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die richtige Stelle.

Ausgangslage FUr ein renommiertes und seit Jahren gut etabliertes Immobilienunternehmen im Herzen von
Basel, suchen wir eine gewinnende und motivierte Persdnlichkeit zur Ergénzung des Teams. Es
wird Ihnen eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem hilfsbereiten und familiaren Arbeitsumfeld
geboten. Interessiert? Dann lesen Sie weiter...

.Sachbearbeitung
Immobilienbuchhaltung
80-100%

Stellenvakanz-Nr. 884

Aufgaben Sie fUhren die Buchhaltungen von Mietliegenschaften. Unter anderem kontieren und verbuchen Sie die
Kreditorenrechnungen, betreuen das Mahn- und Betreibungswesen und erstellen Heiz- und
Nebenkostenabrechnungen. Zudem helfen Sie bei den Abschlissen mit und haben schriftlichen sowie
mUndlichen Kontakt zu Mietern. Allgemeine administrative Aufgaben runden diese vielseitige und
anspruchsvolle Aufgabe ab.

Anforderungen Sie haben eine kaufmannische Grundbildung, von Vorteil in der Immo-Branche abgeschlossen und bringen
bereits erste Berufserfahrungen in der Buchhaltung mit. Von grossem Vorteil in der
Liegenschaftsbuchhaltung. Sie sind eine zuverlassige und aufgestellte Personlichkeit und arbeiten gerne in
einem familidren Umfeld. Der t&gliche Kontakt mit Kunden macht Ihnen Freude und eine speditive
Arbeitsweise setzten Sie voraus.

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Officeprogrammen
W&W Immotop — von Vorteil

Sprachen Deutsch: Muttersprache

Alter Sie sind ca. zwischen 20 und 40 Jahre jung.

Stellenantritt Sofort/Nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel

Spezielles Das Unternehmen ist sehr gut mit den Offentlichen Verkehrsmitteln zu erreichen. Moderne

Anstellungsbedingungen und Weiterentwicklungsmaoglichkeiten werden lhnen garantiert! Hier werden Sie
nicht nur gefordert sondern auch geférdert. Wenn Sie mehr Uber das Unternehmen und die Arbeitsstelle
erfahren wollen, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via Email. Diskretion ist unser oberstes
Gebot!

Personalberater Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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