
Ausgangslage Sind Sie ein Macher-Typ? Dann suchen wir genau Sie! Für unseren Kunden in Basel sind wir auf
der Suche nach einer kundenorientierten und zuverlässigen Persönlichkeit für die
Immobilienbuchhaltung. Das Unternehmen ist seit mehreren Jahren gut im Wirtschaftsraum
etabliert und haben sich auf sämtliche Dienstleitungen im Immobilienbereich spezialisiert.

.ImmobilienbuchhalterIn
Stellenvakanz-Nr. 878

Aufgaben - Selbständiges Führen der Buchhaltungen von Mietliegenschaften und
Stockwerkeigentümergemeinschaften
- Inkasso mit Mahn- und Betreibungswesen
- Heiz- und Nebenkostenabrechnungen erstellen
- Vorbereitung von Liegenschaftsabschlüssen und Betriebskostenabrechnungen
- Stammdaten verwalten
- Erstellung von Lohnausweisen und AHV-Abrechnungen für die Hauswarte

Anforderungen - kaufmännische Grundausbildung oder ähnliches erfolgreich abgeschlossen
- Weiterbildung im Bereich Finanz- und Rechnungswesen von Vorteil
- Berufserfahrung in der Liegenschaftsbuchhaltung (mind. 2-3 Jahre)
- Sie sind flexibel, belastbar und verfügen über eine exakte Arbeitsweise

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: m+s sehr gute Kenntnisse 
Englisch: m+s von Vorteil

Alter Sie sind ca. zwischen 20 und 35 Jahre jung.

Stellenantritt Nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel

Spezielles Es wird Ihnen eine abwechslungsreiche Aufgabe in einem hilfsbereiten und kollegialen Arbeitsumfeld
geboten. Moderne Anstellungsbedingungen und Weiterentwicklungsmöglichkeiten werden Ihnen garantiert!
Wenn Sie mehr über das Unternehmen und die Arbeitsstelle erfahren wollen, dann freuen wir uns auf Ihre
Bewerbungsunterlagen via Email. Diskretion ist unser oberstes Gebot!

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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