
Ausgangslage Unser Kunde ist ein Dienstleistungsunternehmen im Herzen von Basel und spezialisiert auf die
Bewirtschaftung von Immobilien. Jahrelange Erfahrung und ein familiäres Umfeld zeichnen das
kleine aber feine Unternehmen aus. Um massgeschneiderte Lösungen und persönliche
Beratungen den Kunden anbieten zu können, braucht es qualifizierte und hochmotivierte
Mitarbeiter. Sind Sie auf der Suche nach einer neuen und vielseitigen Herausforderung? Dann
lesen Sie weiter...

.Sachbearbeiter
Liegenschaftsbuchhaltung (w/m)
Stellenvakanz-Nr. 821

Aufgaben - Führen der Buchhaltungen von Mietliegenschaften sowie Stockwerkeigentum
- Mahn- und Inkassowesen
- Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse erstellen
- Erstellen der Heiz- und Nebenkostenabrechnungen
- Verarbeitung von Kreditoren
- Zahlungsverkehr
- Betreuung Eigentümer und Mieter bei Rückfragen
- Unterstützung Bewirtschaftungs- und Sekretariatsteam in buchhalterischen Belangen

Anforderungen - Kaufmännische Grundbildung erfolgreich abgeschlossen
- Fundierte Buchhaltungserfahrung zwingend, von grossem Vorteil bereits im Bereich Immobilien
- Vorzugsweise bereits eine entsprechende Weiterbildung absolviert

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: von Vorteil

Alter Sie sind ca. zwischen 23 und 40 Jahre jung.

Stellenantritt Nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel/Baselland

Spezielles Wir suchen eine motivierte, engagierte und selbständige Persönlichkeit. Sie zeichnen sich durch Ihren
effektiven und exakten Arbeitsstil aus und sind eine unkomplizierte, verantwortungsbewusste Person. Wenn
Sie zudem über ein grosses Flair für Zahlen und ein hohes Verantwortungsbewusstsein verfügen, dann
freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen via E-mail.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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