
Ausgangslage Wünschen Sie sich eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit im
Immobilienbereich, bei der Sie Ihr Können und Wissen unter Beweis stellen können? Dann lesen
Sie weiter…

.Sachbearbeiter Immobilien
(w/m)
Stellenvakanz-Nr. 816

Aufgaben Sie übernehmen die gesamte administrative Betreuung der Mietliegenschaften, was insbesondere die
Bearbeitung von Wohnungskündigungen, -abnahmen, -übergaben und -besichtigungen vor Ort bedeuten.
Zudem sind Sie zuständig für die Vorbereitung, Durchführung sowie Nachbearbeitung der
Stockwerkeigentumsliegenschaften-Versammlungen, was auch die Protokollführung beinhaltet. Ausserdem
führen Sie Liegenschaftsbesichtigungen durch, erstellen Verkaufsdokumentationen und helfen aktiv bei
Verkaufsprozessen mit.

Anforderungen Für diese sehr spannende Stelle, suchen wir eine dynamische Persönlichkeit, die über einen
kaufmännischen Lehrabschluss sowie Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung verfügt. Wenn Sie bereits
eine spezifische Weiterbildung im Immobilienbereich abgeschlossen haben, wäre dies ein grosser Vorteil.
Neben Ihren ausgeprägten verkäuferischen Fähigkeiten sind Sie sehr teamfähig und fühlen sich ganz einfach
wohl in der Immobilien-Welt.

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen
REM – von Vorteil

Sprachen Deutsch: Muttersprache

Alter Sie sind ca. zwischen 20 und 35 Jahre jung.

Stellenantritt Nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel/Baselland

Spezielles Unser Mandat, ein professionelles Immobilien-Unternehmen, braucht Ihre Unterstützung! Unser Kunde bietet
Ihnen die Gelegenheit, Ihre langjährige Erfahrung gekonnt einzusetzen und stets zu erweitern, in dem Ihnen
von Anfang an viel Verantwortung übertragen wird. Ausserdem können Sie sich auf einen modernen
Arbeitsplatz, ein loyales Team und gute Anstellungsbedingungen freuen! Genau Ihr Ding? Dann freuen wir
uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via Email.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

