
Ausgangslage Unser Mandat ist ein regionales Immobilienunternehmen mit Sitz im Raum Basel. Zur Verstärkung
seines motivierten Teams wird eine kompetente Persönlichkeit gesucht. Suchen Sie eine
Luftveränderung?

.Immobilienbewirtschaftungs-
Assistent
Stellenvakanz-Nr. 792

Aufgaben Zu ihren Aufgaben gehören unter anderem, die Durchführung von Wohnungsbesichtigungen,
Wohnungsabnahmen- sowie übergaben. Sie überwachen die Vermietung, machen die Kontrolle von Heiz-
und Nebenkosten und erstellen Reportings. Zudem sind Sie die Ansprechperson von Mietern, Handwerker,
Hausabwarten und Behörden. 

Anforderungen Wir wenden uns an einen erfahrenen und kommunikativen Immobilienbewirtschafter (w/m) mit
Berufserfahrung und eidg. Fachausweis. Im weiteren verfügen Sie über gute Kenntnisse im Mietrecht,
analytische Fähigkeiten und selbständige und effiziente Arbeitsweise. Sie arbeiten sehr selbständig und
tragen Verantwortung.

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: Muttersprache

Alter Sie sind ca. zwischen 20 und 35 Jahre jung.

Stellenantritt Nach Vereinbarung

Arbeitsort Raum Basel

Spezielles Mitarbeit in einem jungen, dynamischen Unternehmen, Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche
Tätigkeit und attraktive Anstellungsbedingungen und einen modernen Arbeitsplatz werden Ihnen garantiert!
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via Email!

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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