
Ausgangslage Für unseren Kunden suchen wir Verstärkung für die Exportabwicklung.

Sie kümmern sich um die internationalen Warenbewegungen und sorgen dafür, dass die Aufträge
termingerecht und sauber abgewickelt werden. Der Schwerpunkt liegt auf Seefracht, gleichzeitig
arbeiten Sie eng mit internen Abteilungen, Kunden und internationalen Geschäftspartnern
zusammen. Eine Aufgabe für jemanden, der gerne organisiert und seine Vorgänge selbstständig
im Griff hat.

.SachbearbeiterIn Übersee
LCL/FCL (all)
Stellenvakanz-Nr. 6776

Aufgaben • bearbeiten und koordinieren von Exportaufträgen mit Schwerpunkt Seefracht
• organisieren von Containerbuchungen und internationalen Transporten
• koordinieren der Warenabholungen und Liefertermine
• erstellen und kontrollieren von Export-, Versand- und Zolldokumenten
• abstimmen der Lieferungen mit Kunden, Lieferanten, Reedereien und internationalen Partnern
• überwachen von Terminen, Transporten und Lieferstatus
• bearbeiten von Rückfragen und koordinieren von Änderungen im laufenden Auftrag

Anforderungen • abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Speditionskaufmann/-frau
• Berufserfahrung in der Exportabwicklung mit Schwerpunkt Seefracht
• gute Kenntnisse im internationalen Transport- und Exportgeschäft
• selbstständige und strukturierte Arbeitsweise

Informatik MS-Office - gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: m+s sehr gut
Englisch: m+s gut

Stellenantritt nach Absprache

Arbeitsort Region Zürich (Kloten, Glattbrugg, Embrach)

Spezielles Sie arbeiten nicht einfach einen einzelnen Prozessschritt ab, sondern begleiten Ihre Aufträge selbstständig
und haben dabei verschiedene Schnittstellen im Blick. Die Zusammenarbeit mit internen Stellen und
internationalen Partnern gehört genauso dazu wie die tägliche Arbeit mit Transporten und Dokumenten.
Wenn Sie gerne organisiert arbeiten, Verantwortung für Ihre Aufgaben übernehmen und ein internationales
Umfeld mögen, ist diese Position eine interessante Möglichkeit.

Wie geht es weiter:
Nach Prüfung Ihrer Bewerbungsunterlagen melden wir uns sehr gerne mit einem Feedback bei Ihnen.
In einem 1. Schritt werden dann Vorabklärungen per Telefon/ Video-Call gemacht (aufgrund räumlicher
Distanz von Ihrem Wohnort zu unseren Büroräumlichkeiten in Basel). Ein persönliches Kennenlernen ist in
einem 2. Schritt selbstverständlich in Ihrer Region möglich.

Personalberater Herr Slim Frei

T +41 61 263 71 06

sf@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28



CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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