@ punkipersonal

die richtige Stelle.

Ausgangslage FUr unseren Firmenkunden - ein etabliertes Immobilienunternehmen im Raum Basel - suchen wir
eine motivierte und verantwortungsbewusste Personlichkeit, die Freude daran hat, ein vielseitiges
Immobilienportfolio eigenstandig zu betreuen. Wenn Sie gerne Verantwortung Ubernehmen und
den Kontakt zu Menschen schéatzen, kénnte diese Position genau das Richtige flr Sie sein.

Immobilienbewirtschaftertin
1008% (a)

Stellenvakanz-Nr. 6253

Aufgaben - Selbststéndige Verwaltung eines ausgewahlten Liegenschaftsportfolios
- Erstellung Reportings
- Durchfiihrung von Mietzinsanpassungen, Vertragswesen und administrativen Prozessen
- Planung und Koordination von Unterhalts- und Renovationsarbeiten
- Ansprechpartner fur Eigenttimer, Mieter, Verwaltungen und Dienstleister
- Unterstltzung bei der Wiedervermietung und Objektprasentation

Anforderungen - Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung
- Mehrjahrige Erfahrung in der Immobilienbewirtschaftung
- Weiterbildung als Immobilienbewirtschafter:in mit eidg. FA von Vorteil
- Hohe Eigenstandigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat
- Prézise, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

Informatik Sicherer Umgang mit MS Office

Sprachen Deutsch: m+s sehr gute Kenntnisse
Englisch: m+s gute Kenntnisse

Stellenantritt nach Vereinbarung
Arbeitsort Basel
Spezielles Sie Ubernehmen eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgabe in einem modernen

Unternehmen mit zeitgemassen Arbeitsbedingungen. Ein gut ausgestatteter Arbeitsplatz, eine offene
Unternehmenskultur und ein motiviertes, junges Team erwarten Sie.

Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail.

Personalberater Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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