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die richtige Stelle.

Ausgangslage Unser Firmenkunde betreut seit vielen Jahren ein sorgfaltig aufgebautes und hochwertiges
Immobilienportfolio. FUr dieses persdnlich gefuhrte Unternehmen suchen wir eine engagierte
Persdnlichkeit, die Freude an einer abwechslungsreichen Tatigkeit hat und sich eine langfristige
berufliche Heimat winscht. Wenn Sie gerne Verantwortung Ubernehmen und den Kontakt zu
Menschen schatzen, kdnnte diese Position genau das Richtige fur Sie sein.

Immobilienbewirtschafter/in 100
% (a)
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Aufgaben - Eigenstandige Betreuung eines gemischten Portfolios aus Wohn- und Geschéftsliegenschaften
- Persdnliche Ansprechperson fiir Mieter und Eigentlimer sowie Koordination mit Handwerkern und externen
Partnern
- Durchfiihrung von Wohnungsbesichtigungen, Abnahmen und Ubergaben
- Erstellung von Mietvertragen, Nebenkostenabrechnungen und regelméssigen Auswertungen
- Teilnahme an Eigentimerversammlungen und kompetente Vertretung der Eigentlimerinteressen

Anforderungen - Abgeschlossene kaufméannische Grundbildung
- Fachausweis Immobilienbewirtschaftung oder mit entsprechender Berufserfahrung klare Bereitschaft,
diesen zeitnah zu erwerben
- Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung
- Selbststandige, zuverlassige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise
- Freude an der Zusammenarbeit in einem kleinen, eingespielten Team

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in MS Office (Word, Excel, Outlook

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: gute Kenntnisse

Stellenantritt nach Vereinbarung
Arbeitsort Oberwil
Spezielles Sie erwartet ein wertschatzendes Arbeitsumfeld, in dem Sie Ihre Fachkompetenz einbringen und

weiterentwickeln kénnen. Das Unternehmen bietet Ihnen Stabilitat, ein angenehmes Miteinander und die
Mobglichkeit, Verantwortung zu tbernehmen und Ihre Rolle aktiv mitzugestalten.
Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail. Diskretion ist selbstverstandlich.

Personalberater Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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