@ punkipersonal

die richtige Stelle.

Ausgangslage Unser Firmenkunde - ein modernes, bestens etabliertes Treuhandunternehmen mit vielféltigen
Mandaten und einem wertschatzenden Arbeitsumfeld — sucht zur Verstarkung des Teams eine
motivierte, zahlenaffine und verantwortungsbewusste Persdnlichkeit. Wenn Sie gerne
selbststandig arbeiten, den direkten Kundenkontakt schatzen und eine Aufgabe mit
Entwicklungspotenzial suchen, bietet sich Ihnen hier eine attraktive Chance im Teil- bis
Vollzeitpensum.

.Treuhandsachbearbeiter/in
50-100%

Stellenvakanz-Nr. 6043

Aufgaben - FUhrung und Betreuung von Mandatsbuchhaltungen unterschiedlicher Branchen
- Vorbereitung von Abschlissen und Unterstitzung bei Abschlussarbeiten
- Bearbeitung von Steuerunterlagen flr Privatpersonen und Unternehmen
- Verarbeitung von Finanz-, Debitoren-, Kreditoren- und Lohnbuchhaltungen
- Direkte Ansprechperson fir Kunden, Behdrden und externe Partner
- UnterstUtzung in administrativen Belangen rund um die Mandatsfihrung

Anforderungen - Abgeschlossene kaufmannische Grundbildung
- Weiterbildung im Treuhand- oder Rechnungswesenbereich
- Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung im Treuhandbereich
- Prazise, strukturierte und selbststandige Arbeitsweise

Informatik Gute Kenntnisse in MS Office

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: m+s gute Kenntnisse

Stellenantritt nach Vereinbarung
Arbeitsort Basel
Spezielles Sie profitieren von einer sorgféltigen Einflhrung, einem unterstitzenden Team und der Mdglichkeit, sich

fachlich weiterzuentwickeln. Das Unternehmen legt Wert auf Qualitat, Professionalitat und ein respektvolles
Miteinander — ein Umfeld, in dem Sie lhre Starken einbringen und Verantwortung Ubernehmen kénnen.

Personalberater Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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