@ punkipersonal

die richtige Stelle.

Ausgangslage Unser Kunde ist ein solider, handwerklich gepragter Betrieb aus dem Baunebengewerbe, der sich
in einer spannenden Wachstumsphase befindet. Wer ein unkompliziertes Umfeld mit direktem
Austausch, modernen Arbeitsmitteln und einem kleinen, verldsslichen Team schatzt, findet hier
genau das richtige Setting. Wir suchen eine zahlenaffine, I6sungsorientierte Persdnlichkeit, die
Verantwortung Ubernimmt und gerne pragmatisch arbeitet.

Fachperson Payroll (m/w)
80-100%

Stellenvakanz-Nr. 5931

Aufgaben - Eigenstandige Durchfihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen
- Abstimmung und Pflege der relevanten Konten
- Durchfiihren der Monats- / Jahresabschlisse
- Mitarbeitendenadministration (Ein- und Austritte, Zeiterfassung, Absenzen, Sozialversicherungen,
Quellensteuer, Familienzulagen, Unfalltaggelder)
- Aktive Mitwirkung bei der Weiterentwicklung und Optimierung interner HR- und Payroll-Prozesse

Anforderungen - Kaufmannische Grundausbildung, idealerweise erganzt durch eine Weiterbildung im Bereich
Lohnbuchhaltung oder Sozialversicherungen
- Mehrjahrige Erfahrung in der Lohnadministration
- Sehr gute Kenntnisse des schweizerischen Sozialversicherungs- und Arbeitsrechts
- Hohe Affinitat zu Zahlen, strukturierte Arbeitsweise und ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein
- Freude an der Zusammenarbeit in einem kleinen, unkomplizierten Team

Informatik - Gute Kenntnisse der gangigen MS-Office-Programme
- Erfahrung mit Sage/Infonica von Vorteil

Sprachen - Deutsch: Muttersprache
- Weitere Sprachen willkommen

Stellenantritt nach Vereinbarung
Arbeitsort Mohlin
Spezielles Sie erwartet eine vielseitige Position in einem Betrieb, der Wert auf Stabilitat, Vertrauen und eine offene

Zusammenarbeit legt. Kurze Entscheidungswege, moderne Arbeitsmittel und ein hilfsbereites Team schaffen
ein Umfeld, in dem Sie Ihre Starken optimal einbringen kénnen.
Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail. Diskretion ist selbstverstandlich.

Personalberater Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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