
Ausgangslage Unser Geschäftskunde ist eine namhafte Spedition, die im Valorengeschäft tätig ist. Aufgrund des
fortlaufenden Wachstums der Firma wird eine erfahrene Sachbearbeiterin oder Sachbearbeiter
gesucht. In dieser Rolle betreuen Sie hochwertige und sensible Sendungen im Import und Export
und übernehmen neben der operativen Abwicklung auch die CH-Ein- und Ausfuhrverzollung.
Präzision, Diskretion und ein ruhiger Überblick sind hier entscheidend.

.Sachbearbeiter*in Luftfracht -
Valoren
Stellenvakanz-Nr. 5901

Aufgaben • selbstständige Abwicklung von Luftfracht-Import- und Exportsendungen im Bereich Valoren
• erstellen und prüfen von Luftfrachtbriefen sowie aller transportrelevanten Dokumente
• abwickeln von Akkreditiv-Sendungen
• durchführen der CH-Ein- und Ausfuhrverzollung (einfache Verfahren)
• prüfen von Warenangaben, Tarifierungen und zollrelevanten Unterlagen
• koordinieren mit Airlines, Handling Agents, Sicherheitsdiensten und internationalen Partnern
• überwachen von Buchungen, Laufzeiten und Sicherheitsvorgaben
• bearbeiten von Rückfragen, Abweichungen und zeitkritischen Situationen
• pflegen und dokumentieren der Sendungs- und Zollunterlagen im System

Anforderungen • abgeschlossene Ausbildung als Speditionskaufmann/-frau oder vergleichbar
• Erfahrung in der Luftfracht Import und/oder Export zwingend
• Kenntnisse in der CH-Ein- und Ausfuhrverzollung sowie Valorentransporte von Vorteil
• Schweizerpass oder C-Bewilligung sowie sauberes Betreibungs- und Strafregister unabdingbar

Informatik MS-Office - gute Kenntnisse
Passar - Kenntnisse von Vorteil

Sprachen Deutsch: m+s gut
Englisch: m+s gut

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Kloten

Spezielles Sie arbeiten in einem spezialisierten Umfeld mit hohen Sicherheitsanforderungen und klaren Prozessen. Die
Rolle bietet fachliche Tiefe, Verantwortung und direkten Bezug zum internationalen Luftfrachtgeschäft.

Personalberater Herr Slim Frei

T +41 61 263 71 06

sf@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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