
Ausgangslage Wir suchen eine Person, die gerne mit Menschen arbeitet, selbstständig handelt und
wirtschaftliche Zusammenhänge versteht. Ihre Aufgabe ist es, für unsere bestehenden
Firmenkunden passende Mitarbeitende für Festanstellungen zu finden. Das bedeutet nicht nur
Profile vergleichen, sondern zuhören, einschätzen und handeln.

Die Arbeit ist abwechslungsreich, aber anspruchsvoll: Sie erfordert Organisation, Überblick und
ein gutes Verständnis für Mensch und Wirtschaft. Wenn Sie klar kommunizieren, verlässlich sind
und ein gutes Gspüri für Menschen haben, werden Sie sich bei uns schnell zurechtfinden.

.Personalberater:in Industrie
(technisch)
Stellenvakanz-Nr. 5883

Aufgaben • identifizieren von Fachkräften im technischen Bereich (Ingenieure, Techniker etc.)
• führen, dokumentieren und bewerten von Vorstellungsgesprächen
• verfassen von Kandidaten-Dossiers, Empfehlungen, Protokollen, Berichten - ja, viel Schreiben... :-)
• begleiten und beraten der Kandidat:innen durch den gesamten Rekrutierungsprozess und darüber hinaus
• nutzen des langjährigen Kandidaten- und Firmennetzwerks - kein Head-Hunting, keine Kaltakquise 
• kompetentes beraten und betreuen unserer langjährigen und treuen Geschäftskunden
• schreiben, verwalten und publizieren von Stellenanzeigen
• persönliches Besuchen unserer treuen Kundschaft
• analysieren der Marktentwicklung und kontinuierliches Anpassen der Rekrutierungsstrategien
• pflegen und aktualisieren der internen Datenbank

Anforderungen • kaufmännische oder technische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
• nachweisbare Erfahrung in der Feststellenvermittlung, vorzugsweise von technischem Personal
• ausgeprägte redaktionelle Fähigkeiten und ein sehr gutes Sprachgefühl
• ehrgeizige und offene Persönlichkeit, die sich gut in ein kleines, vielseitiges Team integriert
• selbstständiges und eigenverantwortliches Denken und Handeln

Informatik MS-Office – gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: Muttersprache

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort CH - 4052 Basel-Stadt

Spezielles Sie arbeiten mit flexiblen Arbeitszeiten, erhalten ein bezahltes U-Abo und ein gutes Grundgehalt mit
attraktivem Provisionsmodell. Homeoffice haben wir zwar nicht, aber dafür erhalten Sie Ihr eigenes Büro
(dürfen Sie auch selber gestalten) an zentraler Lage in Basel, wenige Gehminuten vom Aeschenplatz
entfernt.

Im Team pflegen wir einen unkomplizierten Umgang miteinander. Jeden Monat gibt's ein gemeinsames
Mittagessen und ein jährlicher Teamausflug gehört auch dazu.

Wenn Sie sich in einem KMU in einer sehr selbstständigen Funktion wohlfühlen, freuen wir uns auf Ihre
Bewerbung.

Personalberater Herr Slim Frei

T +41 61 263 71 06

sf@punkt-personal.ch



punkt personal AG
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