@ punkipersonal

die richtige Stelle.

Ausgangslage FUr ein Kleines, personlich geflihrtes Spedi-Unternehmen suchen wir jemanden, der selbststandig
arbeitet, den Uberblick behalt und Exportsendungen zuverldssig von A nach B bringt. In diesem
Umfeld zahlen Personlichkeit, Verantwortungsbewusstsein und ein gutes «Gspdir» fir
reibungslose Ablaufe.

.Sachbearbeiterin Luftfracht

Stellenvakanz-Nr. 5856

Aufgaben ¢ abwickeln von Luftfracht-Exportsendungen von A bis Z
e erstellen von AWBS, Exportpapieren und Zolldokumenten
® koordinieren mit Airlines, Handling Agents und weltweiten Partnern
e organisieren von Vor- und Nachlaufen per Lkw
¢ Uberwachen von Laufzeiten, Terminen und Cut-off-Zeiten
e kalkulieren und erstellen von Offerten
¢ pflegen von Kunden- und Sendungsdaten im System
e klaren von Abweichungen, Reklamationen und Spezialféllen

Anforderungen e abgeschlossene Ausbildung in der Speditionslogistik oder gleichwertige Qualifikation
e Erfahrung im Luftfracht Import und/oder Export
¢ gute Kenntnisse der IATA- und Zollvorschriften

Informatik MS-Office - gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: m+s sehr gut
Englisch: m+s gut bis sehr gut

Stellenantritt kurzfristig oder nach Vereinbarung
Arbeitsort St. Gallen
Spezielles Es erwartet Sie ein vielseitiges Aufgabengebiet in einem modernen KMUBUmMfeld, das Ihnen echte

Entwicklungsmaoglichkeiten bietet. Sie arbeiten in einem motivierten, unkomplizierten Team mit direkter
Kommunikation und kurzen Entscheidungswegen.

Wie geht es weiter:

Nach Prufung lhrer Bewerbungsunterlagen melden wir uns sehr gerne mit einem Feedback bei lhnen.

In einem 1. Schritt werden dann Vorabklarungen per Telefon/ Video-Call gemacht (aufgrund raumlicher
Distanz von Ihrem Wohnort zu unseren BUrordumlichkeiten in Basel). Ein persénliches Kennenlernen ist in
einem 2. Schritt selbstverstandlich in lhrer Region moglich.

Personalberater Herr Slim Frei
T +41 61 263 71 06
sf@punkt-personal.ch
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