
Ausgangslage Für eine renommierte, zentral in Basel gelegene Immobilienunternehmung wird eine engagierte
und erfahrene Fachperson gesucht, die Verantwortung übernimmt und Freude daran hat, ein
vielseitiges Portfolio professionell zu betreuen. Wenn Sie eine dienstleistungsorientierte
Persönlichkeit sind und ein dynamisches Umfeld schätzen, könnte diese Position ideal zu Ihnen
passen.

.fachkundige/r
Immobilienbewirtschafter/in (a)
Stellenvakanz-Nr. 5855

Aufgaben - Selbstständige Bewirtschaftung eines eigenen Immobilienportfolios (Wohn- und Geschäftsliegenschaften)
- Organisation und Durchführung von Wohnungsabnahmen und -übergaben
- Betreuung von Mietern, Eigentümern und Handwerkern
- Planung und Überwachung von Unterhalts- und Renovationsarbeiten
- Erstellung von Mietverträgen, Kündigungen und Nebenkostenabrechnungen
- Unterstützung bei der Wiedervermietung inkl. Inserate, Besichtigungen und Auswahl der Mietinteressenten

Anforderungen - Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung
- Weiterbildung als Immobilienbewirtschafter/in mit eidg. FA oder in Ausbildung dazu
- Mehrjährige Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung
- Gute Kenntnisse im Mietrecht und in technischen Immobilienfragen
- Dienstleistungsorientierte, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
- Freude am Kontakt mit Menschen und Verhandlungsgeschick

Informatik Sehr gute Anwenderkenntnisse in MS Office

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: m+s gute Kenntnisse

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel

Spezielles Sie wünschen sich eine langfristige Perspektive in einem modernen Unternehmen, das Professionalität und
Menschlichkeit verbindet?
Unser Auftraggeber bietet Ihnen ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld, kurze Entscheidungswege und
attraktive Anstellungsbedingungen. Ein motiviertes Team unterstützt Sie bei Ihrer Einarbeitung und im
Arbeitsalltag.
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail.
Diskretion im gesamten Bewerbungsprozess ist selbstverständlich.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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