
Ausgangslage Für die Betreuung von General-Cargo-Sendungen in der Luftfracht wird eine zuverlässige
Fachperson gesucht, die Import- und Exportdossiers sauber organisiert, Termine im Blick behält
und gerne mit internationalen Partnern zusammenarbeitet.

.Sachbearbeiter:in Luftfracht
Stellenvakanz-Nr. 5713

Aufgaben • abwickeln von Luftfracht-Import- und Exportdossiers (General Cargo)
• erstellen und prüfen von AWB, Export- und Zolldokumenten
• koordinieren mit Airlines, Handling Agents, Truckern und weltweiten Partnern
• überwachen von Flugplänen, Buchungen, Cut-offs und Sendungsstatus
• bearbeiten von Rückfragen, Abweichungen und zeitkritischen Fällen
• pflegen und aktualisieren aller sendungsrelevanten Daten im TMS
• betreuen von Kunden entlang der gesamten Transportkette

Anforderungen • abgeschlossene Ausbildung als Speditionskauffrau/-mann oder vergleichbare Qualifikation
• Erfahrung in der Luftfracht Import und/oder Export
• gute Kenntnisse der zoll- und airlinespezifischen Abläufe

Informatik MS-Office - gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: m+s sehr gut
Englisch: m+s gut bis sehr gut

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Zürcher Unterland

Spezielles Sie arbeiten in einem kleinen, unkomplizierten Team, das sich gegenseitig unterstützt und Wert auf eine
offene, direkte Zusammenarbeit legt. Die Entscheidungswege sind kurz, und Ihre Erfahrung wird geschätzt –
ein Umfeld, in dem Sie eigenständig arbeiten und dennoch jederzeit Rückhalt haben.

Wie geht es weiter:
Nach Prüfung Ihrer Bewerbungsunterlagen melden wir uns sehr gerne mit einem Feedback bei Ihnen.
In einem 1. Schritt werden dann Vorabklärungen per Telefon/ Video-Call gemacht (aufgrund räumlicher
Distanz von Ihrem Wohnort zu unseren Büroräumlichkeiten in Basel). Ein persönliches Kennenlernen ist in
einem 2. Schritt selbstverständlich in Ihrer Region möglich.

Personalberater Herr Slim Frei

T +41 61 263 71 06

sf@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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