
Ausgangslage Für ein erfolgreiches Schweizer KMU mit Sitz in Basel suchen wir eine verantwortungsbewusste
und selbstständig arbeitende Persönlichkeit, die Freude daran hat, sämtliche buchhalterischen
Aufgaben eigenständig zu übernehmen und die Finanzprozesse zuverlässig zu steuern.

.(Allein-)Buchhalter (a) 80-100%
Stellenvakanz-Nr. 5635

Aufgaben - Führung der gesamten Finanzbuchhaltung inkl. Debitoren- und Kreditorenmanagement
- Vorbereiten von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen in Zusammenarbeit mit externem Treuhand-
Unternehmen
- Abwicklung des Zahlungsverkehrs
- Erstellung von MWST-Abrechnungen und Steuererklärungen
- Direkter Ansprechpartner für externe Stellen wie Treuhänder, Banken und Behörden
- Optimierung und Weiterentwicklung der internen Finanzprozesse

Anforderungen - Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Finanz- oder Rechnungswesen (z. B.
Fachausweis Finanz- und Rechnungswesen)
- Mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung, idealerweise als Alleinbuchhalter/in in einem KMU
- Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
- Hohe Eigenverantwortung und Organisationstalent

Informatik Sehr gute Kenntnisse in MS Office
Navision - gute Anwenderkenntnisse

Sprachen Deutsch: sehr gute Kenntnisse
Englisch: gute Kenntnisse von Vorteil

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel

Spezielles Sie übernehmen eine Schlüsselrolle mit viel Gestaltungsspielraum und Verantwortung. Es erwartet Sie ein
kollegiales Umfeld, kurze Entscheidungswege und die Möglichkeit, Ihre Expertise in einem vielseitigen KMU
einzubringen.
Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung – selbstverständlich vertraulich.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch
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