
Ausgangslage Unser Auftraggeber – ein international ausgerichtetes Speditionsunternehmen – verstärkt sein
Exportteam in der Luftfracht. In dieser Position sorgen Sie dafür, dass zeitkritische Sendungen
zuverlässig abgefertigt, dokumentiert und auf den richtigen Flug gebracht werden. Sie behalten
auch in hektischen Momenten den Überblick, koordinieren sauber und stellen sicher, dass
Kunden weltweit einen Service erhalten, der sitzt.

.SachbearbeiterIn Luftfracht
general cargo
Stellenvakanz-Nr. 5625

Aufgaben • selbstständige Abwicklung von Luftfracht-Exportsendungen inkl. AWB-Erstellung
• einholen von Frachtraten und kalkulieren von ad-hoc Preisen
• erstellen und prüfen der relevanten Export- und Zolldokumente gemäss Vorgaben
• koordinieren mit Airlines, Handling Agents und Truckern unter Einhaltung aller Cut-off-Zeiten
• sicherstellen der regulatorischen Anforderungen (Security, DGR, Exportvorschriften)
• monitoring von Buchungen, Flugverbindungen und Handlingprozessen
• einleiten von Massnahmen bei Abweichungen
• erfassen und Aktualisieren aller sendungsrelevanten Daten
• archivieren und abrechnen der Transportaufträge

Anforderungen • abgeschlossene Ausbildung als Speditionskauffrau*mann oder vergleichbar
• zwingend praktische Erfahrung in der Abwicklung von Luftfracht-Transporten als Spediteur*euse
• gute Kenntnisse der Exportprozesse, Zollvorschriften und Airline-Anforderungen
• strukturierte, zuverlässige und serviceorientierte Arbeitsweise

Informatik MS-Office – gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: m+s sehr gut
Englisch: m+s gut bis sehr gut

Stellenantritt kurzfristig oder nach Vereinbarung

Arbeitsort Büro in Kloten oder St. Gallen - nach Wunsch

Spezielles Es erwartet Sie ein internationales Arbeitsumfeld, kurze Entscheidungswege und ein Team, das pragmatisch
zusammenarbeitet. Sie profitieren von moderner Infrastruktur, spannenden Exportprojekten und der
Möglichkeit, Ihre Fachkompetenz in einem dynamischen Bereich weiterzuentwickeln.

Sie sind interessiert?
Gerne stelle ich Ihnen auf Wunsch weitere Informationen zur Position oder zum Unternehmen zur Verfügung.

Personalberater Herr Slim Frei

T +41 61 263 71 06

sf@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
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