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Ausgangslage

die richtige Stelle.

Unser Kunde, ein etabliertes Immobilienunternehmen in der Region Basel, sucht zur Verstarkung
des Teams eine/n erfahrene/n Immobilienbewirtschafterln mit Leidenschaft flr die Betreuung von
Wohn- und Geschéftsliegenschaften. Sie schatzen eine eigenverantwortliche Tatigkeit mit
direktem Kundenkontakt und médchten lhre Arbeitszeit flexibel gestalten? Homeoffice ist fur Sie
ein Plus? Dann kdnnte diese Position genau das Richtige fUr Sie sein.

Immoblilienbewirtschafterin
50-7001% (a)
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Aufgaben

Anforderungen

Informatik

Sprachen

Stellenantritt
Arbeitsort

Spezielles

Personalberater

In dieser verantwortungsvollen Funktion Gbernehmen Sie die ganzheitliche Betreuung eines eigenen
Immobilienportfolios:

- Verwaltung von Wohn- und Geschéftsliegenschaften

- Organisation und DurchfUhrung von Wohnungsabnahmen und -lbergaben

- Koordination von Unterhalts- und Renovationsarbeiten

- Kommunikation mit Eigentimern, Mietern und Dienstleistern

- Erstellung von Mietvertragen und Kidndigungen

- Kontrolle und Freigabe von Rechnungen

- Mitarbeit bei der Budgetierung und Planung

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Weiterbildung im Immobilienbereich von Vorteil

- Mehrjéhrige Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung
- Selbstandige, strukturierte und kundenorientierte Arbeitsweise
- Freude am direkten Kundenkontakt und an der Organisation

- Teamféhigkeit und Belastbarkeit

Gute Anwenderkenntnisse in MS Office

- Deutsch: sehr gute Kenntnisse in Wort und Schrift
- Weitere Sprachen: von Vorteil

nach Vereinbarung
Basel

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem kollegialen Umfeld mit flachen Hierarchien. Die
Arbeitszeiten sind flexibel gestaltbar und auch Homeoffice ist mdglich. Der Arbeitsort ist zentral gelegen und
gut mit dem OV erreichbar.

Bereit fir den nachsten Schritt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via E-Mail. Diskretion ist
unser oberstes Gebot.

Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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