
Ausgangslage Unser Kunde ist ein modernes, erfolgreiches Unternehmen und bietet aktuell eine spannende
Stelle in der Buchhaltungsabteilung:

.Sachbearbeitung
Finanzbuchhaltung 50–80 % (a)
Stellenvakanz-Nr. 5416

Aufgaben - Pflege von Lieferantenstammdaten
- Kommunikation mit internen Teams und externen Partnern
- Prüfung und Buchung von Eingangsrechnungen
- Durchführung von Zahlungsläufen
- Bearbeitung von Mahnungen
- Verwaltung des Spesenmanagements
- Abstimmung von Waren- und Rechnungseingängen
- Mitwirkung bei Prozessoptimierungen

Anforderungen - Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
- Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung
- Präzise, selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
- Teamfähig, zuverlässig und offen für digitale Prozess

Informatik sehr gute Anwenderkenntnisse in MS Office

Sprachen Deutsch: m+s sehr gute Kenntnisse
Englisch: m+s gute Kenntnisse

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Region Laufental (Breitenbach, Laufen,...)

Spezielles Das erwartet Sie:
Ein modernes Arbeitsumfeld mit internationalem Flair, attraktive Anstellungsbedingungen und ein
wertschätzendes Team mit kurzen Entscheidungswegen.

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Diskretion ist für uns selbstverständlich.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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