
Ausgangslage Sie suchen ein Umfeld, in dem Qualität, Engagement und Zukunftsperspektiven im Mittelpunkt
stehen? Dann könnte unser Kunde – ein erfolgreiches Unternehmen der Immobilienbranche –
genau der richtige Arbeitgeber für Sie sein. Verstärken Sie das Team in der Funktion als:

.STWEG
Immobilienbewirtschaftung
60-100% (a)
Stellenvakanz-Nr. 5392

Aufgaben - eigenständige und engagierte Betreuung der Mandate von A–Z
- Vertretung des Unternehmens gegenüber Stockwerkeigentümern
- Ansprechpartner für alltägliche Rückfragen sowie rechtliche Beratungen
- direkte und kompetente Kommunikation mit Eigentümern
- Organisation und Koordination von Unterhaltsarbeiten
- Austausch und Abstimmung mit Handwerkern und Hauswarten

Anforderungen - abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung
- eidg. Fachausweis als Immobilienbewirtschafter/in oder gleichwertige Qualifikation
- mehrjährige Praxis in der Betreuung von Stockwerkeigentümer-Mandaten – Sie bringen hier bereits
vertiefte Kenntnisse mit
- persönlich überzeugen Sie durch ein souveränes Auftreten, ausgeprägte Kommunikationsstärke und eine
strukturierte Arbeitsweise

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: von Vorteil 

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel

Spezielles Unser Kunde punktet mit modernen Anstellungsbedingungen und einer offenen, familiären
Unternehmenskultur. In diesem wertschätzenden Umfeld haben Sie die Möglichkeit, Ihre Fähigkeiten optimal
einzubringen und weiterzuentwickeln. Auch beim Arbeitspensum zeigt sich das Unternehmen flexibel und
geht gerne auf Ihre Wünsche ein.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail – und
darauf, Sie bald persönlich kennenzulernen.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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