
Ausgangslage Unser Kunde, eine renommierte und eigenständige Familienunternehmung, braucht Ihre
Unterstützung! Lesen Sie weiter…

.Buchhaltungs-Mitarbeiter (w/m)
Stellenvakanz-Nr. 5376

Aufgaben - Koordination und Begleitung der Buchhaltungs-Projekte innerhalb des Teams
- aktive Unterstützung der Mitarbeitenden in einem kleineren Team von Buchhaltungs- und Finanz-
Spezialisten
- Selbständige Bearbeitung und Ausführung der Bargeld- und Bank-Transaktionen
- Verantwortung über die Registrierung und Verbuchung sämtlicher Kreditoren-Eingänge sowie
Überwachung von spezifischen Kreditorenläufen
- Vorbereiten und Erstellen von regelmässigen Reportings und Statistiken sowie anderen relevanten
Auswertungen und Berichten
- Zusammenarbeit im ganzen Buchhaltungs-Team, Stellvertretung der anderen Finanz-Mitarbeitenden und
enger fachlicher Austausch mit der Abteilungsleitung

Anforderungen - kaufm. Grundausbildung erfolgreich abgeschlossen 
- einige Jahre Berufserfahrung in einem ähnlichen Tätigkeitsgebiet
- Vorzugsweise bereits eine Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen absolviert oder sind noch in
Ausbildung dazu
- offene, kommunikative und dynamische Persönlichkeit

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen
Sage - von Vorteil

Sprachen Deutsch: m+s Muttersprache
Englisch: von Vorteil

Stellenantritt Nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel/Baselland

Spezielles Möchten Sie in einem multikulturellen und kompetenten KMU eine entscheidende Rolle einnehmen? Sind
Sie motiviert, komplexe und anspruchsvolle Aufgaben anzugehen und dabei einen effektiven Mehrwert für Ihr
berufliches Umfeld zu erzielen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via Email.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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