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die richtige Stelle.

Ausgangslage Unser Mandat, eine Revisions- und Treuhandgesellschaft in Basel, betreut seit Gber 30 Jahren
KMU's und Privatpersonen in den Bereichen Buchhaltung, Steuerfragen, Immobilienverwaltungen
und Firmengrindungen. Zur Unterstltzung des bestehenden Teams wurden wir beauftragt eine
kompetente, zielstrebige und zuverlassige Persdnlichkeit zu rekrutieren.

.Sachbearbeiterln
Treuhandwesen
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Aufgaben - FUhren von Kundenbuchhaltungen
- Kreditorenbuchhaltungen, inkl. Zahlungsverkehr
- Erstellen von Zwischen- und Jahresabschlissen, inkl. Mehrwertsteuer-Abrechnungen
- Lohnbuchhaltungen bearbeiten, inkl. Sozialversicherungsabrechnungen
- Bearbeitung von Steuererklarungen fur natiirliche und juristische Personen
- Unterstltzung Immobilienverwaltung
- Allgemeine administrative Arbeiten

Anforderungen Wir wenden uns an eine belastbare und verantwortungsbewusste Persdnlichkeit, welche eine
kaufmannische Grundausbildung erfolgreich abgeschlossen hat und mindestens 3-4 Jahre Berufserfahrung
in einem ahnlichen Tatigkeitsgebiet in einem Treuhandunternehmen aufweisen kann. Allenfalls haben Sie
auch die Berufsbildung im Treuhandwesen abgeschlossen und 1-2 Jahre Berufserfahrung sammeln kdnnen.
Vorzugsweise haben Sie bereits eine spezifische Weiterbildung abgeschlossen oder sind noch in Ausbildung

dazu.
Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Officeprogrammen
Sprachen Deutsch: Muttersprache
Stellenantritt Nach Vereinbarung
Arbeitsort Basel/Baselland
Spezielles Wenn wir |hr Interesse an dieser spannenden und vielseitigen Herausforderung geweckt haben, dann freuen

wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via E-Mail.

Personalberater Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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