@ punkipersonal

die richtige Stelle.

Ausgangslage Sind Sie gerne Teil eines "kleinen, feinen" Teams und arbeiten gerne selbststandig?
Wir halten derzeit fur unseren Kunden Ausschau nach einer berufserfahrenen Fachperson im
Bereich der Immobilienbewirtschaftung. Vorzugsweise mit sofortigem Eintritt wird gesucht:

Immobilien-Bewirtschafter/in
50-100%

Stellenvakanz-Nr. 4822

Aufgaben Sie betreuen |hr Portfolio von Liegenschaften eigenverantwortlich:
- Inseratedisposition und Auskunft an Mietinteressenten
- Selektion der Mieterbewerbungen bis und mit Vertragsausstellung
- Organisation von Besichtigungen
- Kontaktpflege mit Eigenttimern, Mietern, Hauswarten, Handwerkern, Lieferanten und Behdrden
- Bewirtschaftung der Heizolbestande in den Liegenschaften
- Bearbeiten und erledigen von Versicherungsféllen
- Allgemeine Korrespondenz

Anforderungen Wir wenden uns an eine Personlichkeit mit:
- Kaufméannischer Grundbildung
- Mehreren Jahren Berufserfahrung in der Immobilienbranche
- Weiterbildung zum Immobilienbewirtschafter FA von Vorteil

Sie sind eine aufgestellte Person und dank Ihrer Erfahrung begegnen Sie auch anspruchsvollen Situationen
im Berufsalltag mit Professionalitdt und der nétigen Gelassenheit. Sie tragen mit lhrem Engagement aktiv

zum weiteren Erfolg der Firma bei.

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: m+s gute Kenntnisse von Vorteil

Stellenantritt Per sofort/nach Vereinbarung
Arbeitsort Raum Basel
Spezielles Ein Arbeitsplatz in unkomplizierter, familiarer Atmosphare — wird es Ihrer?

Sind Sie neugierig geworden? Dann melden Sie sich bei uns, wir freuen uns auf Inre Bewerbung per E-Mail.

Personalberater Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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