@ punkipersonal

die richtige Stelle.

Ausgangslage Sie schatzen kurze Entscheidungswege, eine familidre Atmosphére und den unkomplizierten
Austausch mit Arbeitskollegen in einem kleinen Team? Selbststéandiges und organisiertes
Arbeiten sind lhre Starken? Dann kdnnte diese Vakanz bei unserem guten Firmenkunden aus
dem Immobiliensektor spannend fur Sie sein!

Immobilienbewirtschafterin (a)
60-80%

Stellenvakanz-Nr. 4530

Aufgaben - Bewirtschaftung eines Liegenschafts-Portfolios
- Organisation & Durchfihrung von Wohnungsibergaben
- Durchfthren von kleinen Sanierungen
- Abwicklung von Schadensféllen mit Versicherungen
- Technischer Unterhalt der Liegenschaften
- Kontakt mit Hauswarten, Mietern & Behdrden
- Beauftragen von Reparaturen
- Mitbetreuung des Telefons

Anforderungen - kaufmannische Grundausbildung
- zwingend Erfahrung in der Immobilienbranche
- Weiterbildung mit Fachausweis von Vorteil
- zuvorkommende Umgangsformen
- Zuverlassigkeit & Loyalitat

- verantwortungsbewusst
Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Officeprogrammen
Sprachen Deutsch: Muttersprache

weitere Sprachen von Vorteil

Alter Sie sind ca. zwischen 25 und 50 Jahre jung.

Stellenantritt Nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel

Spezielles Freuen Sie sich auf selbststéndiges Arbeiten in offener und sympathischer Atmosphére an zentraler Lage

sowie attraktive Anstellungsbedingungen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via E-Mail.

Personalberater Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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