
Ausgangslage Dank sehr guter Auftragslage, sind wir für unseren Kunden, einem führenden
Industrie-/Handelsunternehmen aus der Region, auf der Suche nach Verstärkung fürs Verkaufs-
Team! Es erwartet Sie ein internationales, dynamisches und kollegiales Umfeld mit langfristiger
Perspektive! 

.Mitarbeiter:in Innendienst
80-100%
Stellenvakanz-Nr. 4386

Aufgaben - Entgegennehmen von Bestellungen
- Berechnen der Kosten/ erstellen von Offerten
- Beantworten von Kundenanfragen zu fach- und produkt-technischen Fragen
- Abwickeln der Aufträge
- Bestellen von Material beim Mutterkonzern inkl. Koordination mit Spediteur

Dabei stehen Sie täglich schriftlich und telefonisch in Kontakt mit Kunden und arbeiten eng mit der
Geschäftsführung zusammen.

Anforderungen Sie haben eine kaufmännische oder technische Grundbildung (mit kaufmännischer Weiterbildung) erfolgreich
abgeschlossen und bereits einige Jahre Berufserfahrung in ähnlicher Funktion gesammelt. Exaktes,
selbständiges und kundenorientiertes Arbeiten ist für Sie selbstverständlich, Sie tragen gerne Verantwortung
und schätzen die Zusammenarbeit in einem kleinen Team.

Informatik Sehr gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: m+s sehr gute Kenntnisse
Englisch: m+s gute Kenntnisse
Französisch: m+s gute Kenntnisse

Alter Sie sind ca. 25 bis 45 Jahre jung.

Stellenantritt per sofort / nach Vereinbarung

Arbeitsort Raum Basel/Baselland

Spezielles Sie dürfen sich auf eine sehr vielseitige, spannende Stelle freuen - (u.a.) inklusive guter Arbeitsatmosphäre,
modernem Arbeitsplatz, Parkplatzmöglichkeit... 
Neugierig geworden? Wir freuen uns, von Ihnen zu lesen. Bitte übermitteln Sie uns Ihre Bewerbung gerne
per E-Mail.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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