@ punkipersonal

Ausgangslage

die richtige Stelle.

Unser Kunde ist ein etabliertes Unternehmen im Bereich Finanzdienstleistungen in Basel. Das
Unternehmen sucht ab 01. Oktober - infolge Pensionierung - derzeit nach einer erfahrenen
Fachkraft fur die Buchhaltung und Lohnadministration. Sie sind ein versiertes Allroundtalent? Es
erwartet Sie eine spannende und herausfordernde Tatigkeit in einem sehr interessanten
Unternehmen.

Fachkraft
Buchhaltung/Personal (a) 80%
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Aufgaben

Anforderungen

Informatik
Sprachen
Alter
Stellenantritt
Arbeitsort

Spezielles

Personalberater

- interne Finanzbuchhaltung, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
- selbststandiges Erledigen der periodischen Abschlussarbeiten

- Erstellen Mehrwertsteuerabrechnungen

- gesamte Lohnbuchhaltung

- Allgemeine administrative Téatigkeiten

- kaufmannische Grundbildung

- mehrere Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung/im Personalwesen

- Sie sind abschlusssicher

- Erfahrung mit dem Programm "Sage" von Vorteil

- Sie sind eine verantwortungsbewusste, zuverlassige & flexible Persdnlichkeit
- Sie arbeiten gewissenhaft und selbststandig

Gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Officeprogrammen
Deutsch: Muttersprache

Sie sind ca. zwischen 30 und 50 Jahre jung.

Nach Vereinbarung

Basel

Sie kdnnen sich auf flexible Arbeitszeiten sowie eine gute Einarbeitung in einer spannenden Branche freuen.
Mbchten sie mehr Uber die Tatigkeit und/oder das Unternehmen erfahren? Dann freuen wir uns auf Ihre
Bewerbungsunterlagen via E-Mail. Absolute Diskretion ist selbstverstandlich.

Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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