
Ausgangslage Wir suchen für unseren Kunden, eine schweizweit tätiges Unternehmen, eine Unterstützung für
die Buchhaltung. Das gut etablierte Unternehmen braucht eine verantwortungsvolle und
gewissenhafte Persönlichkeit, welche auch bei grossem Arbeitsanfall den Überblick behält. Trifft
das auf Sie zu? Dann lesen Sie weiter…

.Sachbearbeiter/in Buchhaltung
Stellenvakanz-Nr. 3872

Aufgaben - mehrheitlich Kreditorenbuchhaltung
- Debitorenbuchhaltung
- Mahnwesen
- Mithilfe bei Monats- & Jahresabschlüssen
- bei Bedarf Mithilfe in der Finanzbuchhaltung

Anforderungen - kaufmännische Grundausbildung
- Zahlenflair, Freude am Umgang mit Zahlen
- erste Erfahrung in der Buchhaltung wünschenswert
- selbstständige & pflichtbewusste Arbeitsweise

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: von Vorteil
Französisch: von Vorteil

Alter Sie sind ca. zwischen 20 und 50 Jahre jung.

Stellenantritt Nach Vereinbarung

Arbeitsort Raum Basel/Baselland

Spezielles Das Unternehmen ist sehr gut an die öffentlichen Verkehrsmittel angebunden. Es erwarten Sie grosszügige
Räumlichkeiten sowie attraktive Anstellungsbedingungen. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per
Email. Absolute Diskretion ist unser oberstes Gebot!

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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