
Ausgangslage Wo Sie tätig werden könnten? Bei einem sehr erfolgreichen und innovativen Hersteller im
technischen Bereich. Ein Platz im Backoffice/Kundendienst Team ist frei - daher suchen wir für
unseren Kunden:

.SachbearbeiterIn
Kundendienst/Verkauf
Stellenvakanz-Nr. 3257

Aufgaben Aufgaben, die Ihnen vertraut sind:
- Auftragsabwicklung 
- Korrespondenz auf Deutsch, Englisch und Französisch
- Ansprechperson für Kunden (telefonisch und schriftlich)
- Enge Zusammenarbeit mit Lieferanten und den internen Abteilungen
- Mitarbeit im Einkauf
- Terminüberwachung
- Stammdatenpflege 
- Allgemeine administrative Aufgaben

Anforderungen - Abgeschlossene kaufmännische Grundbildung
- Mehrere Jahre Berufserfahrung im Kundendienst/Verkaufsinnendienst
- Flair für den Verkauf
- Ausgeprägtes Qualitäts-, und Dienstleistungsbewusstsein

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen 
SAP – sehr gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: m+s gute Kenntnisse 
Französisch: m+s gute Kenntnisse 

Alter Sie sind ca. zwischen 25 und 40 Jahre jung.

Stellenantritt Nach Vereinbarung

Arbeitsort Raum Basel

Spezielles Eine vielfältige und vertrauensvolle Stelle erwartet Sie. Sind Sie bereit, loszulegen? Dann melden Sie sich bei
uns, wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via E-Mail.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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