
Ausgangslage Unser Kunde sucht nach einer motivierten und zielstrebigen Persönlichkeit für eine neue
Herausforderung im Bereich Landverkehre. Wenn Sie sich als engagierter und einsatzbereiter
Speditionskaufmann oder Speditionskauffrau auszeichnen und bereit sind, sich in einem
internationalen Umfeld weiterzuentwickeln, dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen!

.Sachbearbeiter/-in
Landverkehre Import
Stellenvakanz-Nr. 3248

Aufgaben erfassen von  internationalen Transportaufträgen
überprüfen und erstellen von Transportdokumenten
berechnen des Laderaums
prüfen der Zolldokumente
avisieren der Kundinnen und Kunden
terminieren von Expresssendungen
allgemeine administrative Aufgaben

Anforderungen In Ihrem Rucksack befindet sich eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung mit
Speditionshintergrund oder zwei bis drei Jahre Berufserfahrung als Speditionskaufmann/-frau in den
Landverkehren.

Informatik Outlook, Word, Excel - gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: m+s sehr gut
Englisch: m+s gut

Stellenantritt kurzfristig möglich oder nach Vereinbarung

Arbeitsort Glattbrugg

Spezielles Das mittelständische Unternehmen bietet Ihnen ein ideales Arbeitsumfeld, falls Sie sich für diese Position
interessieren und die geforderten Qualifikationen erfüllen. Möchten Sie mehr über den Arbeitgeber und die
Tätigkeit erfahren? Wir würden uns freuen, Sie kennenzulernen!

Wichtige Notiz zum weiteren Vorgehen:
Nach Prüfung Ihrer Bewerbungsunterlagen melden wir uns sehr gerne mit einem Feedback bei Ihnen.
In einem 1. Schritt werden dann Vorabklärungen per Telefon/ Video-Call gemacht (aufgrund räumlicher
Distanz von Ihrem Wohnort zu unseren Büroräumlichkeiten in Basel). Ein persönliches Kennenlernen ist in
einem 2. Schritt selbstverständlich (lokal) möglich.

Personalberater Herr Slim Frei

T +41 61 263 71 06

sf@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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