
Ausgangslage Genug von der operativen Transportabfertigung? Wünschen Sie sich den Einstieg in die Handels-
bzw. Industriebranche? Für unseren Geschäftskunden, eine Industrieunternehmung in der
Ostschweiz, suchen wir einen Sachbearbeiter oder eine Sachbearbeiterin für die
Auftragsabwicklung. In dieser Funktion 

.Sachbearbeiter
Auftragsabwicklung
Stellenvakanz-Nr. 3043

Aufgaben Versandabwicklung im Import und Export
erstellen und anmelden von Speditionsaufträgen
komplette Auftragsbearbeitung von der Offerte bis zum Versand
telefonische und schriftliche Korrespondenz in Deutsch und Englisch
kontieren und verbuchen von Kreditoren
unterstützen bei Marketingaktivitäten wie Messen, Kundenevents etc.
diverse administrative Tätigkeiten

Anforderungen Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, gerne im Bereich internationale
Speditionslogistik.
Eine mehrjährige Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich und speziell im Export rundet Ihr Profil ab.

Informatik MS-Office - gute bis sehr gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: m+s sehr gut
Englisch: m+s gut bis sehr gut

Alter ca. 22 bis 39 Jahre

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Region Thurgau, Kreuzlingen

Spezielles Eine verantwortungsvolle und interessante Tätigekeit in einem internationalen Umfeld wartet auf Sie.
Gwundrig? Dann nehmen Sie Kontakt auf und erfahren Sie mehr über die spannende Stelle!

Wichtige Notiz zum weiteren Vorgehen:
Nach Prüfung Ihrer Bewerbungsunterlagen melden wir uns sehr gerne mit einem Feedback bei Ihnen.
In einem 1. Schritt werden dann Vorabklärungen per Telefon/ Video-Call gemacht (aufgrund räumlicher
Distanz von Ihrem Wohnort zu unseren Büroräumlichkeiten in Basel). Ein persönliches Kennenlernen ist in
einem 2. Schritt selbstverständlich in Ihrer Region möglich.

Personalberater Herr Slim Frei

T +41 61 263 71 06

sf@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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