@ punkipersonal

die richtige Stelle.

Ausgangslage Fur eine namhafte Spedition im Raum Basel suchen wir eine Assistentin, welche den
Bereichsleiter Landverkehre tatkraftig unterstitzt. Interessiert mit einem unkomplizierten,
sympathischen Vorgesetzten den Landverkehrbereich "am Laufen" zu halten?

Speditionskauffrau/ -mann als
Assistenz 50%

Stellenvakanz-Nr. 221

Aufgaben unterstltzen des Vorgesetzten im Tagesgeschéft Landverkehre
Offertwesen/ Spot-Offerten
mithelfen im (operativen) Controlling- Bereich
Korrespondenz mit Kunden/ Partnern (in Englisch)
Organisation von Meetings
klassische Buroorganisation/ allg. kaufm. Tatigkeiten

Anforderungen Ausbildung als Speditionskauffrau, 5-6 Jahre Praxis im Bereich kaufm. Spedition/ Landverkehre
Flair im Umgang mit Mitarbeitern/ Kunden/ Partnern, gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Informatik MS-Office (Word, Excel, Outlook) - gute Anwenderkenntnisse
-> Excel-Kenntnisse wéren ideal

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: m+s gut
Franzosisch: von Vorteil

Alter ca. 28 bis 50 Jahre

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Basel Agglomeration

Spezielles Die Funktion richtet sich an eine motivierte Speditionskauffrau, welche (idealerweise) bereits in einer

Assistenz-Funktion gearbeitet hat, oder in eine solche hineinwachsen méchte.
Arbeitszeit 50% Pensum: Diese kann in Absprache mit dem Bereichsleiter definiert werden.
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T +41 61 263 71 01
np@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

4052 Basel
www.punkt-personal.ch


http://www.tcpdf.org

