
Ausgangslage Für unseren Firmenkunden in der Agglomeration von Basel suchen wir eine unkomplizierte,
vielseitig interessierte Person, die gerne in einem kleinen Team «wirbelt».
Haben Sie berufliche Erfahrungen im technischen Umfeld gesammelt…? Dann könnte es
«spannend» werden:

.Sachbearbeiter/in Innendienst
Metallbranche
Stellenvakanz-Nr. 2167

Aufgaben entgegennehmen von Bestellungen per Mail/ Telefon für Edelstahl-Blech/ -Platten/ -Profilen
berechnen der Kosten/ erstellen von Offerten
beantworten von Kundenanfragen zu fach- und produkte-technischen Fragen
abwickeln der Aufträge, bis Auslieferung beim Endkunden in der Schweiz (meiste Kundschaft in Deutsch-
Schweiz, plus Kunden in Romandie -> diese sprechen aber auch Englisch)
bestellen von Material beim Mutterkonzern, schauen mit dem Spediteur für den Import
abrechnen der Bestellungen/ der Dienstleistung
allgm. kaufm. Tätigkeiten

Anforderungen techn. Grundbildung mit kaufm. Weiterbildung
oder
kaufm. Grundbildung mit Erfahrung in der Metallbranche
technisches Verständnis
zuverlässige und selbständige Arbeitsweise

Informatik Anwenderkenntnisse MS-Office (Word, Excel)

Sprachen Deutsch: m+s gut
Französisch ODER Englisch: m+s gut

Stellenantritt per sofort

Arbeitsort Basel Agglomeration

Spezielles Haben Sie Interesse sich bei einem Unternehmen einzubringen, bei dem es auf Sie ankommt (weil ein
kleines Inndienst-Team)?
Unser Firmenkunde garantiert eine gute Einarbeitung und bietet, nebst fairen Lohn- und
Anstellungsbedingungen, ein familiäres Miteinander im Team.
Der moderne Arbeitsplatz ist gut mit dem ÖV, als auch mit dem Auto (inkl. eigener Parkplatz) erreichbar.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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