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Ausgangslage

die richtige Stelle.

Sie brauchen frischen Wind und winschen sich, lhre Fahigkeiten in einem neuen Umfeld
einbringen zu kénnen? Neues Jahr — neue Herausforderung? Vielleicht wird es diese: Unser
Kunde ist auf der Suche nach einem Payroll-Spezialisten fur die kleine HR-Abteilung. Lesen Sie
weiter...

HR-Allrounderin 100%
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Aufgaben

Anforderungen

Informatik

Sprachen

Alter
Stellenantritt
Arbeitsort

Spezielles

Personalberater

- Selbststandige Personal- und Saldradministration

- Vorbereitung, Durchfihrung, Kontrolle und Nachbearbeitung der monatlichen Lohnlaufe

- Uberwachen des Absenzenmanagements und Pflege des Zeiterfassungssystems

- Verantwortung in der Abwicklung von sdmtlichen Taggeldleistungen

- Abrechnungen der Quellensteuer, Familienzulagen und Sozialversicherungen

- Mithilfe beim Jahresabschluss

- Mithilfe in der Personaladministration

- Kompetente Ansprechperson bei sozialversicherungs- und arbeitsrechtlichen Fragen flr Mitarbeitende und
Vorgesetzte

Sie haben eine kaufmannische Ausbildung oder &hnliches erfolgreich abgeschlossen und kénnen mehrere
Jahre Berufserfahrung im Personalwesen und im Payroll aufweisen. Von Vorteil hatten Sie bereits die
alleinige Verantwortung daflr. Zudem haben Sie die Weiterbildung Personalsachbearbeiterin oder HR-
Fachausweis erfolgreich abgeschlossen und bringen von Vorteil den Lehrlingsausbildner-Ausweis mit. Sie
sind eine aufgestellte, gewinnende und offene Persdnlichkeit, die aktiv mitdenkt und sich in einem kleinen
und familiaren Umfeld wohl fuhlt.

Sehr gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Officeprogrammen

Deutsch: Muttersprache
Englisch: m+s gut
Franzosisch: m+s gut von grossem Vorteil

Sie sind ca. zwischen 28 und 45 Jahre jung.
per sofort oder nach Vereinbarung
Raum Basel/Baselland

Langfristige Perspektiven, ein interessantes und dynamisches Arbeitsumfeld und Aufgabengebiet und
moderne Anstellungsbedingungen erwarten Sie. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via Email!
Bewerben Sie sich noch heute!

Frau Lydia Philipp
T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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