
Ausgangslage Sie haben Ihre Ausbildung als Speditionskaufmann (w/m) erfolgreich abgeschlossen und
idealerweise bereits solide Berufserfahrung im Export gesammelt? Sind Sie bereit für frischen
Wind oder interessiert an einem spannenden Branchenwechsel? Dann haben wir genau das
Richtige für Sie! Im Auftrag unseres Geschäftskunden suchen wir nach engagierten Fachkräften
wie Ihnen. Lesen Sie weiter, um mehr zu erfahren...

.Sachbearbeiter:in Export
Handel/Industrie (all)
Stellenvakanz-Nr. 4089

Aufgaben • betreuen und beraten der Kundschaft
• weltweite Bestell- und Versandabwicklung
• erstellen der Transport- und Zolldokumente
• erstellen der Akkreditivdokumente (L/C Abwicklung)
• einholen von Transportversicherungsangeboten
• erstellen und nachverfolgen von Offerten
• beauftragen von Spediteuren
• bereichsübergreifende Zusammenarbeit
• pflegen der Stammdaten
• bearbeiten von Reklamationen

Anforderungen Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung Branche internationale
Speditionslogistik und haben bereits zwei bis drei Jahre Berufserfahrung im Export sammeln können. Sie 

Informatik MS-Office - gute bis sehr gute Kenntnisse

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: m+s gut bis sehr gut
Französisch und/oder Italienisch: von grossem Vorteil

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Region Zürich (Kloten, Volketswil, Greifensee)

Spezielles Freuen Sie sich auf eine abwechslungsreiche und fesselnde Tätigkeit in einem hochmotivierten Team. Nebst
guten Anstellungsbedingungen wird Ihnen eine umfassende Unterstützung und Förderung bei
Weiterbildungsmöglichkeiten geboten.

Wir legen Wert auf eine diskrete Bearbeitung Ihrer Bewerbung.

Wichtige Notiz zum weiteren Vorgehen:
Nach Prüfung Ihrer Bewerbungsunterlagen melden wir uns sehr gerne mit einem Feedback bei Ihnen.
In einem 1. Schritt werden dann Vorabklärungen per Telefon/ Video-Call gemacht (aufgrund räumlicher
Distanz von Ihrem Wohnort zu unseren Büroräumlichkeiten in Basel). Ein persönliches Kennenlernen ist in
einem 2. Schritt selbstverständlich (lokal) möglich.

Personalberater Herr Slim Frei

T +41 61 263 71 06

sf@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28



CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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