
Ausgangslage Für unseren Kunden, ein erfolgreiches KMU, welches für qualitativ hochstehende Produkte steht,
suchen wir Verstärkung:

.Sachbearbeiter:in
Verkaufsinnendienst
Stellenvakanz-Nr. 3758

Aufgaben - Offertwesen
- Auftragsabwicklung
- Ansprechperson für Kunden (Telefon/E-Mail)
- div. Korrespondenz

Anforderungen Sie sind eine unternehmerisch denkende Persönlichkeit, arbeiten strukturiert und lassen sich dank Ihrem
Organisationstalent nicht so schnell aus der Ruhe bringen. Sie schätzen Kundenkontakt und arbeiten gerne
in einer Drehscheibenfunktion. 
Sie sind gelernte/r Kauffrau/Kaufmann und haben mehrjährige Berufserfahrung in ähnlicher Position
gesammelt.

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: m+s sehr gute Kenntnisse; stilsicheres Korrespondieren
Englisch: Kenntnisse von Vorteil
Französisch: m+s gute Kenntnisse

Alter Sie sind ca. zwischen 22 und 45 Jahre jung

Arbeitsort Raum Basel/Baselland

Spezielles Sie sind Sie das Organisationstalent, nach dem wir suchen? Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme - Ihre
Bewerbungsunterlagen dürfen Sie uns direkt per E-mail übermitteln. Wir sind gespannt!

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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