
Ausgangslage Sie suchen eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Herausforderung, in der Sie Ihr
Verkaufsflair und Ihre Fremdsprachenkenntnisse voll einbringen können? Dann suchen wir, für
diese spannende Vakanz, genau Sie! Unser Firmen-Kunde, ein namhaftes
Speditionsunternehmen, freut sich Sie kennen zu lernen.

.Assistent/-in Verkauf &
Marketing | Spedition
Stellenvakanz-Nr. 3582

Aufgaben aktiver Telefonverkauf
bearbeiten von Anfragen
erstellen und koordinieren von Offerten
administrative und organisatorische Unterstützung des Teamleiters Verkaufskoordination und der
Aussendienst-Mitarbeiter
erstellen von Dokumenten (z.B. Präsentations-Hnterlagen, Protokolle, Auswertungen, Besuchsrapporte,
interne Mitteilungen)
pflegen der Kundenstammdaten
aufbereiten von Aktionen/ Mailings/ Kundenstatistiken
Unterstützung bei der Planung von Kundenevents
diverse kaufm. Tätigkeiten

Anforderungen Speditionskaufmann/ -frau
zudem vielleicht bereits Berufserfahrung als Assistent/-in?

Informatik Anwender-Kenntnisse MS-Office-Programme

Sprachen Deutsch: mündlich + schriftlich sehr gut
Englisch: mündlich + schriftlich gut
Französisch: mündlich + schriftlich nice to have
jede weitere Sprache von Vorteil

Alter 23 - 45 Jahre

Stellenantritt nach Vereinbarung

Arbeitsort Pratteln

Spezielles Es erwartet Sie ein innovatives und lebhaftes Team, welches sich auf Unterstützung freut. Attraktive
Arbeitsbedingungen und Entwicklungsmöglichkeiten werden geboten
Interessiert daran "Vorwärts zu machen"?! Bewerben Sie sich!

Personalberater Herr Noël Pellegrini

T +41 61 263 71 01

np@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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