
Ausgangslage Ist die Immobilien-Bewirtschaftung Ihre Leidenschaft?
Unser Kunde, ein Immobiliendienstleister in der Deutschschweiz, sucht für sein Bewirtschaftungs-
Team eine engagierte Persönlichkeit.

.Assistenz Immobilien-
Bewirtschaftung w/m
Stellenvakanz-Nr. 3424

Aufgaben Betreuung des Immobilien-Portefeuille mit Wohn-, Stockwerkeigentum-, und Geschäftsliegenschaften,
Mitarbeit bei der Wiedervermietung, Erstellung der Heiz- und Betriebskostenabrechnungen,
Telefonbedienung (im Team), Unterstützung des Leiters Immobilienbewirtschaftung in seiner täglichen Arbeit.

Anforderungen Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, evtl. Weiterbildung als Sachbearbeiter
Immobilienbewirtschaftung (oder auf dem Weg dazu). 
Berufserfahrung im Immobilienbereich
Führerschein Kat. B. zwingend.

Gesucht wird eine kommunikative und zuverlässige Person, die in hektischen Situationen die Ruhe behält.

Informatik MS-Office (Word, Excel, Outlook) - gute Anwenderkenntnisse  

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil

Alter ca. 22 - 45 Jahre

Stellenantritt n.V.

Arbeitsort Raum Basel

Spezielles Eine gesunde und solide Firma erwartet sie mit spannenden Aufgaben und einem guten Team. 
Neben einer, an sich schon vielseitigen Tätigkeit, bietet Ihnen unser Auftraggeber die Option, sich "on the
job" weiter zu entwickeln. Bei Interesse und Eignung werden Weiterbildungen unterstützt.

Haben wir Ihr Interesse an diese Stelle geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen via
Email.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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