
Ausgangslage Unser Auftraggeber, ein weltweit agierendes Vertriebs- und Produktionsunternehmen, sucht
derzeit Verstärkung fürs Team im Innendienst. Wenn Sie Kundenkontakt und ein vielseitiges
Aufgabengebiet schätzen - unbedingt weiterlesen: 

.Sachbearbeitung Innendienst
(w/m)
Stellenvakanz-Nr. 2005

Aufgaben Zusammen mit Ihren Teamkolleg:innen kümmern Sie sich um die internationale Kundenbetreuung im
Innendienst. Als Ansprechperson für die Kunden gehören breit gefächerte Aufgaben rund ums Bestellwesen
und die Auftragsabwicklung inkl. Versandkoordination, zu Ihren täglichen Aufgaben. Sie unterstützen zudem
bei Bedarf auch andere Abteilungen in organisatorischen und administrativen Belangen.

Anforderungen - Kaufmännische Grundbildung
- 2-3 Jahre Berufserfahrung in ähnlicher Funktion (von Vorteil inklusive Export-Aufgaben)
- Flexible und teamfähige Persönlichkeit mit strukturierter, zuverlässiger Arbeitsweise

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogramme

Sprachen Deutsch: m+s sehr gute Kenntnisse
Englisch: m+s gute bis sehr gute Kenntnisse

Alter Sie sind ca. 20 bis 30 Jahre jung.

Stellenantritt Per sofort / nach Vereinbarung

Arbeitsort Baselland

Spezielles ...eine vielseitige und herausfordernde Stelle - Sie ziehen mit einem kleinen, dynamischen Team an einem
Strang!
Sind Sie an einer längerfristigen Stelle interessiert und sind neugierig geworden? Dann freuen wir uns sehr,
von Ihnen zu lesen. Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen gerne per E-mail zu, wir sind gespannt!

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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