@ punkipersonal

die richtige Stelle.

Ausgangslage Unser Kunde, ein erfolgreiches Handelsunternehmen, sucht aktuell nach einem neuen
Teammitglied zur Verstarkung. Sind Sie eine flexible, kommunikative und offene Persdnlichkeit,
mit Flair fir Sprachen? Lesen Sie weiter...

.Sachbearbeitung im
kaufm./techn. Bereich

Stellenvakanz-Nr. 1779

Aufgaben Sie sind eine wichtige Ansprechperson fiir die internationale Kundschaft, sei am Telefon oder vor Ort. Sie
wirken in der Auftragsabwicklung mit (erstellen von Rechnungen, Gutschriften, Lieferscheinen) und helfen
auch in anderen Bereichen tatkréaftig mit.

Anforderungen - Kaufméannische Grundbildung (EBA/EFZ) oder technische Grundbildung mit erster Erfahrung im
kaufmannischen Bereich
- 1-2 Jahre Berufserfahrung in &hnlicher Funktion von Vorteil

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Officeprogrammen

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Franzdsisch: m+s gute bis sehr gute Kenntnisse
weitere Fremdsprachen sind von grossem Vorteil (E/1)

Alter Sie sind ca. zwischen 20 und 26 Jahre jung.

Stellenantritt per sofort/nach Vereinbarung

Arbeitsort Raum Basel

Spezielles Ei.ne vielseitige Tétigkeit, ein Arbeitsplatz an guter Lage sowie eine angenehme Arbeitsatmosphére erwartet
i:?n.gt erstmal interessant? Gerne erzahlen wir lhnen mehr. Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen
per E-mail.

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04
Ip@punkt-personal.ch

punkt personal AG
Malzgasse 28

CH - 4052 Basel
www.punkt-personal.ch
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