
Ausgangslage Auf der Suche nach einem neuen «beruflichen Zuhause»?
Wir unterstützen unseren Kunden, ein renommiertes Immobilien-Unternehmen, bei der Suche
nach einem neuen Mitarbeitenden. Sind Sie vertraut mit STWEG-Mandaten und möchten sich
wieder in diesem Bereich engagieren und Ihr Fachwissen einbringen? Das Wichtigste in Kürze:  

.erfahrene/r
Immobilienbewirtschafter/in 
Stellenvakanz-Nr. 1076

Aufgaben In dieser Funktion führen Sie diverse Stockwerkeigentümer-Mandate selbstständig. Sie korrespondieren mit
allen Beteiligten, sind telefonisch und teils auch vor Ort direkte Ansprechperson und vertreten die Firma
kompetent nach aussen. STWEG-Versammlungen leiten Sie in Eigenregie. Ihre Berufserfahrung hilft Ihnen,
herausfordernde Situationen gut zu meistern und im Sinne des Unternehmens zu agieren. 

Anforderungen - Absolvierte kaufmännische Grundausbildung 
- Fachausweis Immobilienbewirtschaftung von Vorteil 
- Fünf Jahre Berufserfahrung in der Immobilienwelt, gerne auch mehr
- Selbstständige, genaue und effiziente Arbeitsweise
- Kommunikationsstark 
- Teamplayer 

Informatik Gute Anwenderkenntnisse in den gängigen MS-Officeprogrammen
W+W Immotop: von Vorteil  

Sprachen Deutsch: Muttersprache
Englisch: von Vorteil
Weitere Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

Alter Sie sind ca. zwischen 23 und 48 Jahre jung.

Stellenantritt per sofort/nach Vereinbarung  

Arbeitsort Raum Basel/Baselland 

Spezielles Ihre Berufserfahrung ist hier sehr willkommen und geschätzt! Ihr möglicher zukünftiger Arbeitgeber ist
verkehrstechnisch gut gelegen, bietet eine gute Infrastruktur und allgemein attraktive Arbeitsbedingungen. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per Email. Diskretion ist unser oberstes Gebot.   

Personalberater Frau Lydia Philipp

T +41 61 263 71 04

lp@punkt-personal.ch

punkt personal AG

Malzgasse 28

CH - 4052 Basel

www.punkt-personal.ch
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